‘ netiton

technologies

NEWTON
Dictate 5

Podrecznik
uzytkownika




PODRECZNIK UZYTKOWNIKA/ NEWTON Dictate 5

Spis tresci

Ry 0T <1 SR 2
1 O programie NEWTON DiCtatl....uuuuuuuuiiuiiiuettittertttrerreteeteeeeeeerereeeeereeeee—...—.————————...—.——...—...—...........................—... 4
1.1 Zasady pracy z programem NEWTON DiCtate .....c..eeeeccuieeiiiieee ettt erree e esvee e s stae e e e e nbae e e e abae e s enraeeseanes 4
2 Pierwsze kroki Z NEWTON DICLAte 5 ...eeorieiiiiiiiie ettt ettt ettt et e sttt s bt e st e s bt e e s bee e ae e e sabeesbeeesareeeneeas 5
2.1 Pierwsze uruchomienie programu oraz weryfikacja liCeNCji....cuiiiuiiiiiiiiiiecee e 5
2.2 LS L] 4T | T OSSP PORTOPRRRR 6
2.3 (0] 14g Yo T¥= o1V o ISR 7
2.4 Y RN Ay e Y G- s o [o TSRS 7
I - 1V 1= Vol - O OO PRSP PPTP PRI 8
3.1 ZaKtadka DYKEOWANIE ....eiiiiiiiieieiiie ettt e et e e et e e ettt e e e bbeeeessabeeeeaasbaeeeansbaeeeassbaaeesnssaaeeasseeeesnnsens 8
3.11 DYKEOWANIE ... etieeecieie e ettt e ettt e e e ettt e e e et e e e e e tteeeeebteeeeebeaeeeeabtseeeanstaeasaaseasesanstsaesassseesanseasesasseeessassenenanns 8
3.1.2 O dEWAIZANIE ..ttt h e sttt e bt e s bt e s he e sat e e bt et e e bt e bt e sbeesae e et e et e e beeebeesatesaneeane 9
3.1.3 Transkrypcja nagrania audio na tekst (wersja BUSINESS i PROFESSIONAL) ......ccoeciieeeeiiieeeciieee e 9
3.14 Dodawanie StOW do STOWNIKA.........ooiieie e e e 10
3.15 TIYD IMIINT Lt sttt ettt s et st sr e bt e bt e s b e e s et e saneeneene e sreesanesenesane 10
3.2 T 2<To bAF I =4 (0 1V o TSR 10
3.2.1 Czcionka, funkcja podziatu zdania, formatowanie tekStU........cccoueieeeciiiiicciei e 11
3.2.2 o PSPPSR OPPTRPRPRRPRPIN 11
3.23 0N T I PP SURRRPRTR 11
3.24 WY S ZUKIWANIE. 1ottt ettt e ettt e e e et e e e e e bt e e e e st teeeesabeeeesebeeeesansteeesanseeeesaseseesasteeesansseeesanes 11
3.2.5 SCROWEK ..ttt st ettt e bt e sae e sat e et e e beesbeesheesatesabeebeenbeenneas 11
33 ZAKEAAKA PlIK. ettt ettt e h e h e a e ettt b e bt bt h et ea b e et e e bt e ehe e saeesabeebe e beenbeenneas 12
331 (0 T I Z 1= o | I 2d 1S PP 12
3.3.2 SEOWNIKI ettt sttt st e e b e s an e s bt e r e e e nnees 13
3.3.3 Y221 o] (o] 1V PR 14
334 UZYEKOWNIK ...ttt e ettt e e et e e e e e abe e e e eataeeeentaeeeessaeeeensaeseeassaeeesnsseeesannrenenn 16
3.35 USTawienia UZYTKOWNIKA ....oooceiieeceee e e et e e e e eata e e e e aa e e e e annaeeeeeanreeann 17
N T T T o} {e] g g ¥ [0V V7SR PPP 21
4.1 Y2 o] Lo 0 1V 2RSSR 22
4.2 F Pz e
O S 1 | =1 o 1= OO OO VOSSPSR
4.4 (o] L=Tol =T o |- F T O PP OUPRUPRRUPR

5  Tryb MINI — dyktowanie do innych aplikacji (BUSINESS i PROFESSIONAL)

6 FOrmMatoWanie TEKSTU .....cooiiiiiiiiii i

www.dyktowanie.pl




PODRECZNIK UZYTKOWNIKA/ NEWTON Dictate 5

6.1 Polecenia do fOrmMatoOWaNIa ......ui ittt s sttt sb e shee s s 25
6.2 INEErpUNKCja | ZNAKI SPECIAINE ..eeiiiiiiee it e e e st e e s be e e e ssabaeeessaseeeesnnsseeesnnseeeees 25
6.3 L0 VA I [T Y S 26
6.4 T Y=o b2 I IR 1 UL Y SR 27
6.5 LYo [a Yo T o (IR AV 074 1T SRS 28
6.6 PrzedsiebiorstWa NANAIOWE ........coeviiiiieee e e e e e e et e e e e saba e e e esaateeeesasbeeeeannaneean 29
6.7 BT84V ] Ko oL 1T SRR 29
6.8 R =T 01T T o 1= PSR PPSRPTI 30
7  Sterowanie gtosem (BUSINESS i PROFESSIONAL) ......uuiiiiiiiieieiiee e ettt e eeitee e e tvee e eeivee e s e atee e s enbaeeesnsaeesensaeesensens 31
7.1 AKtyWacja StEroWania SIOSEM ......viiii e e e e e et e e e et e e e e e b e e e e sartaeeeeaataeeeaans 32
7.2 Ustawienia StEroWaNia GIOSEM .......uiiiiiiiie et s e e st e e e s sabe e e e s sabaeeessnsseeesaasseeesnnsseeean 32
7.3 Sterowanie gtosem W NEWTON DiCTate ......ueiiiiiiiiiiiiiie sttt e st e e svee e s s sbee e s s sabee e s s avae e s ennnes 32
7.4 Sterowanie gtosem w NEWTON Dictate MINI przy dyktowaniu do innych programow ..........ccccceeeeveeeennnee. 34
7.5 Sterowanie gtosem W aplikacji MIS WOKd.........ccuiiiiiiiiie ettt e e e tee e e bee e e e earae e e e arae e e e ennees 35
8  Lista urzadzen KomMPatybilnyCN ... e e e e et e e e et e e e e abe e e e e nba e e e eabaeeeenrees 37
S B (o] 11 - Y PP P P SPP 38

www.dyktowanie.pl




PODRECZNIK UZYTKOWNIKA/ NEWTON Dictate 5

1 O programie NEWTON Dictate

NEWTON Dictate to program, ktéry stuzy do dyktowania komputerowi.

Dzieki dyktowaniu tekst powstaje dwa razy szybciej, niz w przypadku tradycyjnego pisania na klawiaturze.
Doswiadczony uzytkownik, ktéry stosuje reguty dyktowania oraz odpowiedni stownik, moze osiggna¢ doktadnosé
transkrypcji na poziomie az 98%.

Co zyskasz dzieki NEWTON Dictate?
Szybsze pisanie tekstow oraz liczb

= Najwiecej czasu zaoszczedzisz przy dyktowaniu tekstow dtuzszych, niz jeden akapit.

= Dyktowanie jest skutecznym sposobem na wprowadzenie do komputera niedostepnych w formie
elektronicznej papierowych dokumentéw lub ich czesci.

= Nagrania audio bez problemu zamienisz w tekst, a ich transkrypcje tatwo skontrolujesz.
= Mozesz dyktowac zapisy oraz protokoty i rozestac je natychmiast po zakoriczeniu zebrania.

=  Wiekszos¢ ludzi szybciej czyta liczby niz je zapisuje. Liczby zréinych dokumentéw w prosty sposdb
podyktujesz bezposrednio do systemu informacyjnego Twojej firmy lub innego programu.
Nowoczesny styl pracy

=  Wolne rece — podczas pisania gtosem mozesz wykonywac inne czynnosci, na przyktad przegladad teksty lub
zdjecia w komputerze.

=  Wygodnie i bez klawiatury — dyktuj tak, jak Ci jest wygodnie, na siedzgco lub stojgco. Z mikrofonem
bezprzewodowym mozesz dyktowac¢ komputerowi, ktéry znajduje sie w pewnej odlegtosci od Ciebie.

=  Dyktujcie gdziekolwiek - Edycja NEWTON Dictate 365, dzieki licencji ptywajacej zlokalizowanej na NEWTON
Cloud, umozliwia dyktowanie wszedzie tam, gdzie tego potrzebujesz.

NEWTON Cloud oferuje rdwniez ustuge przechowywania dokumentdow, dyktowania do aplikacji mobilnych oraz wiele
innych mozliwosci. Wiecej informacji znajdziesz na . Program potrafi automatycznie dostosowac sie do konkretnego
uzytkownika oraz réznych sposobéw wymowy, a niewielka wada wymowy nie ogranicza mozliwosci pracy z nim.

1.1 Zasady pracy z programem NEWTON Dictate

= W bezposrednim sgsiedztwie nie powinny znajdowac sie zrddta silnych zaktécen dzwieku.
= Jesdli pracujesz z notebookiem, podtacz go do sieci elektryczne;.
=  Mikrofon powinien by¢ umieszczony w odlegtosci okoto 5 cm od ust, raczej z boku ust lub pod nimi.

=  Mobw w sposéb naturalny i zrozumiaty, jakbys chciat, aby dobrze zrozumiat Cie ktos obcy. Nie krzycz, ale tez nie
mow szeptem. Nie podkreslaj czesci stow. Méw ptynnie, miedzy poszczegdlnymi stowami nie réb niepotrzebnych
przerw. Mozesz mowic szybko, ale nie kosztem zrozumiatosci (potykanie koncéwek, mamrotanie).

www.dyktowanie.pl
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=  Staraj sie dyktowac ptynnie w ramach zdania. System lepiej rozpoznaje dtuzsze frazy, lepiej jest tez nie uzywaé
skroconych form stow.

= Nie panikuj, jesli program poczgtkowo Cie nie rozumie. Sprobuj czyta¢ zwykty tekst i obserwuj, jak program
reaguje na rézny rytm czytania. Sprobuj tez zmieni¢ pozycje mikrofonu przed ustami lub zmieni¢ gtosnosé
mikrofonu. Program w trakcie dyktowania prowadzi automatyczng adaptacje do gtosu osoby moéwigce;j.

= Jesli program wielokrotnie nie rozpoznaje stowa, zazwyczaj dzieje sie tak w przypadku imion lub nazw, dodaj je
do swojego stownika. Do stownika oraz szablonéw mozesz doda¢ nie tylko pojedyncze stowa, ale réwniez
wyrazenia, zdania, akapity oraz dowolnej dtugosci teksty.

= Pomimo, ze program potrafi samodzielnie umieszczaé przecinki w tekstach, lepiej dyktowac znaki
interpunkcyjne. Przy dyktowaniu poszczegélnych liter skorzystaj z alfabetu do literowania — patrz rozdz. 6.

2 Pierwsze kroki z NEWTON Dictate 5

2.1 Pierwsze uruchomienie programu oraz weryfikacja licencji

g Program NEWTON Dictate 5 uruchamia sie klikajgc w ikonke na pulpicie lub poprzez menu Start —
&

Programy — NEWTON Dictate 5.

LB
UICTETER

Okno logowania oferuje dwa warianty:

1) Logowanie na NEWTON Cloud

Piihlaseni

Rejestracja na NEWTON Cloud umozliwia
automatyczne zapisanie:

NEWTON Cloud

- konfiguracji ustawien programu e

- kopii zapasowych wszystkich zmian w
stowniku wigcznie z dodanymi
stowami

- kopii zapasowych licencji oraz kont
uzytkownika

Trvalé prihlasent

NEWTON Cloud je V&8 prostor pro zalohu nastaveni, pfidanych slov a Sablon
programu NEWTON Dictate.

Pfi verzi NEWTON Dictate 365 pfinasi moZnost prenositelnosti licence.

Uzytkownikom wersji 365 NEWTON
Cloud dostarcza mozliwos¢ przenoszenia
licencji.

Registrovat Preskodit

Wiecej informacji o NEWTON Cloud i jego mozliwosciach znajdziesz na .

www.dyktowanie.pl
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2) Rejestracja licencji

Piihlasent

Internetova licence Hardwarowy kiié

Ta opcja umozliwia zarejestrowanie licencji NEWTON
Dictate. NEWTON Cloud

Licence

Do NEWTON Cloud mozesz sie zalogowaé réwniez
pozniej, korzystajgc  z zaktadki Plik, element
Uzytkownik.

Dékujeme, e jste se rozhodli pouzivat program NEWTON Dictate, Ke spustént
programu je nutné ovéfit licenci.

Spustit | ‘ Test

2.2 Tutorial

W trakcie pierwszego uruchomienia programu po
zalogowaniu zostanie uruchomiony tutorial, dzieki
ktroremu zapoznasz sie z podstawowymi funkcjami
progrmau.

Domi

T N
Hacsat e

=  Poprawna konfiguracja mikrofonu
=  Reguty dyktowania

= Praca ze sciezkg dZwiekowa

=  Dodawanie stéw do stownika

= Zapisywanie

Tutorial mozesz uruchomi¢ kiedykolwiek korzystajac
z zaktadki Ustawienia, sekcja Informacje, opcja
Uruchom tutorial.

TUTORTAL L7E OVLADAT Pomoct ovLABActon TLAZETER v PRAVEM
HORNEM ROKU GRNA, PREPADNE POMOCE STPEK VLEVD A VPRAVD NA
LAVESNTeT.

Po zamknieciu tutorialu przy pierwszym oraz kolejnych uruchomieniach programu, pojawi sie okno gtéwne.

Jezeli przed uruchomieniem programu do
mikrofon, NEWTON Dictate wezwie do jego

komputera nie zostat podtgczony zaden
skonfigurowania.

Nastaveni

Podtacz dotaczony mikrofon do wolnego portu [Nastavenimitestont | \yber a nastavenf hlasitosti mikrofonu  USB, a w

0kn|e UStaW'en'a m|kr‘of0nu Wyb|erz typ Diktovani Vyberte ze seznamu zafizeni to, které chcete poufivat pro  diktovani,
U doporuceného zafizeni (zvyraznéné) bude hlasitost prednastavena na optimalni

H H H H Pizsma a ba hodnotu (zelené pole u posuvniku hlasitosti). Tla¢itke wvprave od seznamu
urzqdzenla I korZyStaJac z SuWaka UStaW pOZ|om " dostupnj'chzaF\'zenF:'sIouil'kpjehoak‘tualizacwvpFl’padézapojenﬁ!nwéhozafl'zean
gtosnosci w taki sposdb, aby poziom wskaznika e gtosnosci w
trakcie dyktowania nie przekraczat 1/3 dolnej jego  "**" czesci.

Hlasové ovlddani Dostupna zafizeni pro zéznam zvuku

Urzadzenia audio, ktdre sg czeécig opakowania ousdscizssent Mikrofon Sennheiser - [9]

oraz inne  zalecane urzadzenia  zostang  winimalizovans vere
skonfigurowane  automatycznie. Jesli  TWO]  vatsient diktovant
mikrofon nie znajduje sie na rozwijalnej liscie ostamninastavent

Mastaven( drovné hlasitosti

1] 100
dostepnych urzadzen, kliknij w przycisk 9] ; wybierz odpowiednie urzadzenie. Ustawienia zostang zapisane

www.dyktowanie.pl
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kliknieciu w przycisk .

2.3 Okno gtéwne

0 NEWTON Dictate 5

Soubor

o AT =
. ’ Frent preps Rychiost H Pridat slovo do slovnikL ’7—af|

Prehraval

Zadatek , Piepsat audio Minimalizovand
oo 1
diktovani . oo soubor verze

| | Sablony Fraze Abeceda Pifkazy

TENT FRAZE [UWVSLOWVKOST] L

now odstavec [novy odstaved
novy fadek [novy fadek]

| . [uvozoTky dole]

* [uvozofky nahofe]

M Navigace /{lomend]

[ [zavorka

) [konec Zvarky]

. ... [t tedky]
Postranni informaéni panel mezera mezi sloy [mezera]

Zvetiit prni znak [velké pismena)]

zmenéit prvni znak [malé pismeno)

7,022 KE [sedm tisic dvacet dva korun]

228,20 Sk [dvé st& dvacet osm celjich dva eska)
I 101,3 EUR [sto jedna celjch i cur]

30 km/h [tficet kilometrd za hodinu]

wikon 10 EW [wikon deset kilovat]

teplota 10 °C [teplota deset stupid celsia)

rozloha 100 m2 Fozloha sto metri évereénich]

Aktuilné zvoleny mikrofon

5. 1, 0. [spoleénost s ruéenim omezenym)]

a. s [akciova spoleénost]

. Aktl.la’ll'lé pﬁh'égen)',- uiivatel ¥, 0. 5. [velejnd obchodni spoleénost] L]
M Aktualné zvoleny slovnik f : [[:;T:I,n:::;:memsﬂ
spol. s . o.[spoleserd]
GmbH [gdamb dhi]

Intenzita snimani zvuku Ltd [eltéd
Indikator opoidéni wypsat termin slawy [slovy]

prepisu docent inzenyr Jan Movik [slavy docent inzengr Jan Noval

dvacet jedna metrd évereénich [slow dvacet jedna me;@‘E]
|
T

~] e -
| issacnewton@diktovanicz | [Obecny slovnik - [ ® |Mﬂ'nfm5erri\eisﬂPC—? ) -+ 10

2.4 Pierwsze dyktando

. Klikniecie przycisku Poczatek / Koniec dyktowania umieszczonego w prawym panelu programu NEWTON
L Dictate rozpoczyna i zatrzymuje dyktowanie. Rozpoznany tekst jest natychmiast wyswietlany w oknie
diktovani edyCJI.

B Pichrat prepis R S Wraz zrozpoznanym tekstem w tle zapisywana jest $ciezka diwieko
N Rychiost oryginalnego dyktanda. Mozliwe jest odtworzenie catego dyktanda lub j
I

Lokt ] 0030

www.dyktowanie.pl
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czesci od miejsca, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor i w razie potrzeby poprawienie zapisanego tekstu. Tempo
odtwarzania mozna regulowaé przy pomocy suwaka Predkos¢. Dyktando mozna uruchomié réwniez za pomoca
skrotu klawiszowego CTRL+W.

Po zakonczeniu dyktowania mozesz:

e Umiescié¢ kursor w dowolnie wybranym miejscu juz podyktowanego tekstu i dokoriczyé jego dyktowanie. Sciezka
dZzwiekowa nowego dyktanda zostanie dotgczona do oryginalnej $ciezki dzwiekowej; tekst i dZzwiek zostang wiec
zsynchronizowane

e  Wyszukiwac w rozpoznanym tekscie.

e Edytowac i formatowac rozpoznany tekst.

3 Nawigacja

3.1 Zaktadka Dyktowanie

O T 4 NEWTON Dictate 5

Soubor MNastroje

. P Piehrat piepis -+
Rychlost

Zacatek | Prepsat audio Minimalizovana

diktovani o0y o001 soubor VErze

Zaktadka Dyktowanie umozliwia bezposrednie sterowanie transkrypcja. Znajdujg sie tu opcje dyktowania,
odtwarzania $ciezki dZzwiekowej oraz kontrolowania nagrania, transkrypcji plikéw audio, edycji stownikdw oraz
uruchomienia trybu mini.

3.1.1 Dyktowanie

Poczatek dyktowania
. rozpocznie dyktowanie. Jesli kontynuujesz dyktowanie juz wczesniej zapisanego tekstu, nowy tekst
7acsek | 0€dzie ukfadany od pozycji kursora. Dyktowanie mozesz kiedykolwiek przerwaé, a nastepnie do niego
diktovani  wrdcié. Jesli funkcja Inteligentnej Detekcji Dyktowania (IDD) jest aktywna wystarczy przesta¢ dyktowaé, a
proces transkrypcji zatrzyma sie automatycznie.

Koniec dyktowania
. Zakonczy dyktowanie i w razie potrzeby dokonczy transkrypcje niezapisanego jeszcze tekstu.

Keonec
diktowani

www.dyktowanie.pl
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3.1.2 Odtwarzanie

b Piehrat prepis
Odtwoérz dyktando - odtworzy $ciezke dzwiekowa dyktanda i jednoczesnie wyswietli odtwarzany tekst. Sciezka
dZzwiekowa bedzie odtwarzana od poczatku dyktanda lub od miejsca, gdzie znajduje sie kursor.

. Ukonéit prehravani

Zakoncz odtwarzanie - zakorczy odtwarzanie Sciezki dzwiekowej i umiesci kursor w tekscie w miejscu, w ktérym
odtwarzanie zostato zakoriczone.

Pizhravad

000 000
Odtwarzacz — za pomocg suwaka odtwarzacza mozesz poruszac sie po Sciezce dzwiekowej oraz odtwarzaé nagranie
od wybranego przez Ciebie miejsca.

LI I |
-—1 +
Rychbost

Predkos¢ odtwarzania — za pomocg suwaka predkosci odtwarzania mozesz zmienia¢ predkos$¢ odtwarzania sciezki
dzwiekowej Twojego dyktanda.

3.1.3 Transkrypcja nagrania audio na tekst (wersja BUSINESS i PROFESSIONAL)

Transkrypcja nagrania audio — dzieki tej funkcji mozesz dokona¢ transkrypcji nagran z dyktafonu,
|Z| smartphona lub innego urzadzenia nagrywajgcego.

Prepsat audic  Kliknij w opcje Transkrybuj plik audio, a nastepnie po  [EEEEIEERAEET

soubor otwarciu sig okna dialogowego znajdz lokalizacje |
nagrania audio w formacie WAV, WMA, MP3, SPX, AMR lub Philips | bk 1615 Natteno: 0118 Prepsino: 0017
DSS. Oprécz nagran dzwiekowych mozesz tez dokonywac transkrypcji | Probha piess souboru CAUsersiPublic\Zaznam MP3
niektérych nagran multimedialnych w formatach AVI, MP4, MOV i | stepis s 001 Odhadevans doba: 1405
3GP (Z obs’fugiwa nym typem kodowania). Stisknéte tlacitka Zastavit, pokud chcete prepis prerudit.
Wybierz plik i kliknij w przycisk Otwdrz. Program zacznie dokonywa¢é
transkrypcji nagrania. Po zakonczeniu transkrypcji mozesz jg zapisac Wz

nie tylko jako zwykty tekst, ale tez jako plik programu NEWTON
Dictate w formacie ttax, zawierajgcy zaréwno tekst dyktanda, jak i oryginalng Sciezke dzwiekowa.

Jak uzyska¢ dobrej jakosci transkrypcje z nagrania audio:

e Podczas nagrania korzystaj z mikrofonu kierunkowego dobrej jakosci (na dyktafonie powinna by¢ ustawiona
opcja trybu dyktowania, a nie konferencji), a nagranie zapisuj najlepiej w formacie wav.

e (Osoba méwigca w trakcie nagrania powinna moéwic bezposrednio do mikrofonu z odlegtosci maksymalnie 30 ¢
wyrazaé sie w sposob kulturalny i konczy¢ zaczete mysli.

www.dyktowanie.pl
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e W jednej chwili na nagraniu powinien méwi¢ tylko jeden cztowiek.

e Przed rozpoczeciem transkrypcji ustaw odpowiedni stownik, ktdrego zaséb stownictwa jak najbardziej
odpowiada tematowi nagrania.

Jesli potrzebujesz pomocy przy wyborze odpowiedniego sprzetu do dyktowania, skontaktuj sie z nami pod adresem
info@newtontech.pl.

3.1.4 Dodawanie stow do stownika

WprowadZ dodawane stowo do okna Dodaj stowo do stownika i kliknij w przycisk

Piidat slove do slovniku Dodaj. Pojawi sie komunikat o dodaniu stowa do stownika. Sposéb wymowy stowa
zostanie utworzony przez program automatycznie. Sposéb wymowy mozesz zmieni¢ w
zaktadce Plik — Stowniki.

Lo Nowe stowa mozesz dodawac réwniez korzystajac z zaktadki
Viyhledavani ve slovniku . o Lo . .

Plik — Stowniki. W pole wyszukiwania w stowniku wpisz
[C;; + stowo. Jesli nie pojawi sie w oknie Odnalezione stowa,

mozesz to stowo dodac klikajgc w przycisk +.

3.1.5 Tryb MINI

NEWTON Dictate w trybie mini dokonuje transkrypcji tekstu do innych programoéw. W ten sposéb
_ mozna dyktowac do ord, OpenOffice, klientow poczty e-mail, pdl tekstowych w Internecie lub do
N zna dyk ¢ do MS Word, OpenOffice, klientd il, pol tek hwl ielubd
Minimalizovans  SystemoOw informacyjnych firmy. Wiecej o trybie MINI dowiesz sie z rozdziatu .

VEIZE

b B « NEWTON Dictate 5
Soubor Domii Nastroje
> Prehrét pfepis bt Ay = \ [ Oznacit vie Kopirovat
Rychiost Times New Roman = 2= 4= Zpét =4 P
Tocaa | -
acitel . A = it
dikeavant 1 B i U A A = Aznou I @ viesit Vijmout

0001 0001

3.2 Narzedzia gtéwne

W tej zaktadce znajdziesz szybki dostep do uruchomienia dyktowania, odtwarzania sciezki dZwiekowej oraz
podstawowe funkcje formatowania, przeznaczone do przeprowadzania edycji poszczegdlnych dokumentéw.

www.dyktowanie.pl
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3.2.1 Czcionka, funkcja podziatu zdania, formatowanie tekstu

Tutaj nastawisz podstawowe wtasciwosci czcionki: jej rodzaj, wielko$¢ oraz kolor.
Istnieje mozliwos¢ ptynnej zmiany wielkosci czcionki oraz jej przekroju. Mozesz tez
wybrac indeks wykorzystywany podczas dyktowania wzordéw.

Times New Foman =12 -1l

il
i1l

B i YU A Ab ab AB ab A

Jesli w tekscie zapomniates podyktowac kropke, tatwo wstawisz jg korzystajac z funkcji Podziat zdania. Umies¢
kursor za stowem, za ktérym chcesz postawié¢ kropke i kliknij w ikone Podziatu zdania lub uzyj skrotu
klawiszowego Ctrl+K. Kropka zostanie automatycznie umieszczona w miejscu, gdzie znajduje sie kursor, a nastepne

stowo bedzie rozpoczynato sie wielka litera.

3.2.2 Akapit

- Wybor ustawien odstepdéw (punktory lub numeracja)
- Wybdr wielkosci odstepu
- Wybdr wyréwnania odstepu

iZ €= 3=

3.2.3 Edycja

e Umozliwia cofniecie lub ponowienie ostatnio przeprowadzonych akgji.

7 Znovu

3.2.4 Wyszukiwanie

@ Po kliknieciu w opcje Znajdz w zaktadce Narzedzia gtéwne w lewym dolnym rogu aplikacji wyswietli sie okno

wyszukiwania, w ktdrym wpisac nalezy szukany wyraz. Przy pomocy niebieskich strzatek Nastepny i Poprzedni
Nait  mozesz wygodnie poruszac sie pomiedzy znalezionymi wynikami. Po kliknieciu w Opcje bedziesz mogt wybrac
wyszukiwanie jedynie catych stdw, a takze bedziesz miat mozliwos$¢ ustawienia rozrézniania wielkich i matych liter.

Klikajgc w x znajdujgcy si o lewej stronie napisu
!a,” . Jauacy sl p. . J P X Najl't:l]:l w Dalii & Pfedchozi MozZnosti
»Znajdz“ zamkniesz panel wyszukiwania.
Wychozi uZivatel  Obecny slovnik -

3.2.5 Schowek

Zaznaczone stowa lub pola tekstowe mozna wycina¢, wklejaé, kopiowad lub usuwadé. Tekst
[ Oznaditvie [ Kopirovat . . PR . . . . e
mozna kopiowac réwniez do innych programoéw. Oprdcz opcji oferowanych w nawigacji
mozesz przy kopiowaniu i wktadaniu uzywaé skrétéw klawiszowych Ctrl+C i Ctrl+V, przy

I Viodit 3 Vyjmout
wycinaniu skrétu Ctrl+X, a przy usuwaniu klawisza Delete.

www.dyktowanie.pl
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3.3 Zaktadka Plik

3.3.1 Opis zaktadki Plik

W zaktadce Plik znajdziesz informacje oraz opcje, ktére sg niezbedne do zoptymalizowania dziatania programu
NEWTON Dictate.

Informacje — tu znajdujg sie linki do waznych informacji, ktére utatwig Ci skonfigurowanie programu NEWTON
Dictate, sg tu réwniez odpowiedzi na pytania, jak pracowac z programem, formatowac i zapisywac tekst oraz wiele
innych pozytecznych rad.

Mojesz: Informace
Newton Dictate 5
. .z . Spustit tutorial PROFESSIONAL
- PonOWnle urUChomlc tUtorIaI u Spusti privodce, ktery Vam ukaze zakladni
, . . ustit tutorid réci s programem. Informace
- otworzyé podrecznik dla poczatkujgcych il s
. , o , — . Ermos i prae s
- otworzy¢ petng wersje podrecznika uzytkownika @) | Manudlzetttetuta
e . . T . ) Manual se zakladnimi pravidly diktovani. Credits
- yen DSSPEps  wwwohipscs
wyswietli¢ warunki licencyjne Mot
| Speex w5 o
\lll UZivatelsky manual E;g:emwmm—:f::i h:ﬂ:y
Ui;v;e'lsky Kompletni manual pro préci s programem. {¢) 2005-2012 The DSP Dimension / Stephan M. Bemsee.
manual Podgaa

E-mail: info@diktovani.cz
WWW: www.diktovani.cz

@ Licen¢nf podminky

Zobrazi licenéni podminky aplikace.

Licenéni
podminky newiton

technologies

@ ‘TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI
wwwtul.cz L}

Informace
Nowy — utworzy nowy rekord.

hovi Otworz — otwiera wczesniej zapisany plik programu NEWTON Dictate (*.tta lub *.ttax) lub plik

tekstowy *.rtf lub dokumentu typu LVCSR (*.Ivcsr).

Otevrit

Zapisz — podyktowany tekst zostanie zapisany jako tekst powigzany ze sciezkg dzwiekowsq za
UloZit pomocy znacznikéw czasu. Zapisany plik bedzie mieé rozszerzenie *.ttax lub *.tta, zgodnie

z wyborem Uzytkownika.
UlozZit jako

Zapisz jako... - podyktowany tekst mozesz zapisaé jako tekst powigzany ze $ciezkg dZzwiekowa za
Exportovat pomocg znacznikéw czasowych w formacie TTAX (format, z ktérym pracuje NEWTON Dictate 3 i
4) lub w formacie TTA (starszy format programu NEWTON Dictate w wersjach 1.x a 2.x). Poziom
Tisk kompresji audio mozna ustawi¢ w menu Ustawienia / Zapisywanie.

Eksportuj — wyeksportuje rozpoznany tekst do oddzielnego dokumentu lub utworzy plik
dzwiekowy z nagraniem Twojego dyktanda. Po kliknieciu w przycisk Eksportuj wpisz w okni
dialogowym nazwe pliku, ktérego eksport chcesz przeprowadzi¢, a w polu Zapisz jako wybie
format. Aby utworzy¢ dokument tekstowy wybierz RTF lub TXT, dla pliku audio wybierz M

Slovniky

Sablony

UZivatel

Mastaven( w.dyktowanie.pl
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WAV lub SPX (jakos$¢ / rozmiar zapisanego pliku mozna skonfigurowa¢ w zaktadce Ustawienia / Zapisywanie).
Drukuj — Podyktowany tekst mozesz poprawic¢ i wydrukowad.

Stowniki — mozesz w prosty sposdb edytowac stownik dodajac do niego nowe stowa — patrz rozdz. 2

Szablony — umozliwia tworzenie wtasnych wstepnie zdefiniowanych tekstow, ktére sg nastepnie wprowadzane
do dyktowanego tekstu za pomocg prostych polecen gtosowych — patrz rozdziat

Uzytkownik — szybki wybor miedzy kontami, logowaniem do NEWTON Cloud oraz konfiguracjg licencji — patrz
rozdz.

Ustawienia — tutaj mozesz zmienia¢ ustawienia programu NEWTON Dictate. Wprowadzone zmiany beda
dotyczy¢ aktywnego konta uzytkownika — patrz rozdz.

3.3.2 Stowniki

Jesli wraz z programem kupite$s wiecej stownikéw, mozesz przetgczaé sie pomiedzy
nimi w lewym dolnym rogu aplikacji NEWTON Dictate zgodnie z rodzajem tekstow,
ktére chcesz dyktowaé. Stowniki specjalistyczne zawierajg zasob Obecny slovnik Lite 3.25

stfownictwa typowy dla danej dziedziny. Do stownikdw mozesz Vichozi ufivatel |Dbecn3’rs|mrm'k l
dodawaé wtasne stowa oraz wyrazenia.

Przegladanie i wyszukiwanie w stowniku Slovn ||<y
Aby znalez¢ dany wyraz wpisz w pole Wyszukiwanie w stowniku szukane stowo
. . .. . , . . . Vyhledavanive slovniku Pfidana slova
i kliknij w ikonke lupy lub Enter. Stowa, ktére znajdujg sie W o.u Q akceptatnich
oryginalnym stowniku mozesz wytgczyé. Mozesz tez zmieni¢  vyhiedanision ENITC : femtysj
spos6b ich wymowy klikajac w przycisk Popraw stowo. dltovint: dktoving
Zméneénd slova
AL Resetzmén
Cr Export slov -1 Import slov
. ., . NEWTON Dictate 5 — ] X
Dodawanie stéw do stovnika ©

Slovniky
Nowe stowo dodasz klikajgc w ikonke plusa. V nowym B
Vyhledavani ve slovniku Pfidana slova

oknie wprowadz stowo, ktére chcesz doda¢ do B seorge S s jemy

Uloit Vyhledand slova

stownika w taki sposéb, jak sie je pisze. :-
. v dlgzpagrghie
Wymowa stowa: program automatycznie wypetni pole puaipia/ntan N |
Wymowa stowa zgodnie ztym, jak sie dane stowo Sam gy |
wymawia (np. jesli w pole Stowo wprowadzisz stowo _ el :
Lzaectel ¥ Vypnout siova A Resetzmén

"Pokud vdm nevyhovuje navriend vyslownost, je mozné ji zménit. Vysiovnost

0 Exportslov &1 Importslov zaddvejte tak ok se slova vyslovu. Napfikiad George zadejte joko “aoré” Ve
wsiowmostiize pouZit pouze 2naky fonetické abecedy. Na kaZdy Fddek je moiné

napsat jen jednu siomost

Ve fonetické abecedé nelze poulit nékteré

&..). Nepiatné znaky nahradte jin

WSOVl (56 XS ).

Nastaveni

ky Geské abecedy (napi. i q, w, x, §,
), iebo je napiste tak, jok se

Kritické slovo
Velké pocsteén! pismeno
Vypnout siovo

www.dyktowanie.pl

v oK X storno
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George, jego sposdb wymowy bedzie dZordz). Jesli zaproponowany sposéb wymowy Ci nie odpowiada, mozesz go
zmieni¢. Do zapisu wymowy wykorzystuje sie alfabet fonetyczny, dlatego nie ma mozliwosci wprowadzenia
niektorych znakow, np. z (zapisz jako z), 6 (zapisz jako u), x (zapisz jako ks). Jesli jakie$ stowo wymawiasz na kilka
roznych sposobow, dodaj inne warianty wymowy wpisujgc kazdy z nich od nowego wiersza, przechodzgc miedzy
wierszami za pomocag klawisza Enter.

Mozesz wybraé wiasciwosci stowa:

Stowo krytyczne - umozliwia tego typu stowa podkresli¢ kolorem po to, by tatwiej byto kontrolowaé zapisany tekst.
Opcje podkreslania stéw krytycznych ustawisz poprzez Ustawienia — Dyktowanie

Pierwsza litera wielka — sfowo bedzie zawsze zapisywane od wielkiej litery,
Whytacz stowo — program w trakcie transkrypcji nie bedzie brat danego stowa pod uwage,

Dodawanie stéw poprzez okno gtéwne programu w zaktadce Strona Gtéwna — patrz rozdz.

Usuniecie stowa

Poprzez klikniecie w przycisk Usun mozna usungé jedynie te stowa, ktére uzytkownik sam dodat. Stowa
z oryginalnego stownika mozna jedynie wyfaczy¢.

Wytacz / wiacz stowo
Kliknieciem przycisku Wytacz wytaczysz dany wyraz z transkrypcji. Oznacza to, ze NEWTON Dictate bedzie w trakcie

dyktowania zachowywac sie tak, jakby danego wyrazu nie znat. Wytgczone stowo mozesz kiedykolwiek aktywowa¢é
przyciskiem Wigcz.

Reset zmian

Poprzez klikniecie w przycisk Reset zmian przywrécisz stownikowi oryginalne ustawienia i zmazesz wszystkie
wprowadzone przez uzytkownikdéw zmiany.

Eksport / Import stéw

Stowa, ktére dodate$ do stownika mozesz eksportowac do pliku z rozszerzeniem *.nddx poprzez klikniecie w przycisk
Eksport, a wyeksportowany plik importowa¢ do NEWTON Dictate na innym komputerze korzystajac z przycisku
Import.

© v o B 3.3.3 Szablony
Sablony

Novjt

Wyhledavani fablon

Otevfit e ' ) .
et witf sovs Sablony < lasom povelem Szablony powalajg oszczedzac czas w trakcie

Sablony s klavesovou zkratkou

Vyprut Esblony dyktowania. S3 to wstepnie zdefiniowane

Ulozit

Ulodit jako

Nazev a Stav  Hlasovy povel Klavesa

— — E— wirpein teksty (np. caly podpis, powiadomienia
sk - uzasadnienia...), ktére mozesz wprowadzi
o o wypowiedzeniem jednego polece
Piidat slova Isaac Newton
o projektovy manazerr

N -

UzZivatel
Piidat & Upravit
Nastaven

¥ vypnout W smazat

(b Export #1  Impert
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gtosowego, scisnieciem skrotu klawiszowego lub kliknieciem w dany szablon na liscie szablondw znajdujacej sie na
wysuwnym panelu po prawej stronie okna programu. Mozesz ustawié¢ kolejno$¢ szablondw przesuwajgc dany

szablon na pozgdane miejsce (tzw. system Drag&Drop).

Menu Szablony dostepne w zaktadce Plik — Szablony i umozliwia:

e dodawanie nowych szablonéw
e wprowadzanie zmian w istniejacych szablonach

e usuwanie szablonow

e wigczanie i wytaczanie szablonéw - istnieje mozliwos¢ zniesienia zastosowania wybranych szablonéw w danym

dyktandzie.

Jesli dysponujesz wiekszg liczbg szablonéw, mozliwe jest ich porzadkowanie wedtug nazwy, statusu (wtaczone /

wytaczone), polecenia gtosowego lub skrétu klawiszowego.

W szablonach mozesz réwniez wyszukiwaé. W polu Wyszukiwanie szablonéw wpisz nazwe szablonu, ktérego
szukasz, a wyswietlg sie jedynie te szablony, ktére odpowiadajg kryteriom wyszukiwania. Wybdr opcji Szukaj w
srodku stowa spowoduje, ze zostang wyszukane wszystkie szablony, ktérych nazwa zawiera podany ciag.

Klikniecie w przycisk Eksport spowoduje wyeksportowanie szablonéw do pliku z rozszerzeniem *.ndtx, natomiast
dzieki przyciskowi Import wyeksportowany plik mozesz importowaé do programu NEWTON Dictate znajdujgcego sie

na innym komputerze.

Dodanie nowego szablonu

Zaktadajac nowy szablon wpisz jego nazwe. Do okna edycji wpisz
lub skopiuj tekst szablonu, ktory moze zawieraé réwniez obrazki.
Oprodcz typu czcionki oraz wielkosci mozesz edytowacé rowniez jej
kolor.

Nastepnie wybierz polecenie gtosowe i/lub skrot klawiszowy, ktéry
chcesz przypisa¢ do danego szablonu.

Polecenie gtosowe moze sktadac sie z kilku stéw, ktére w trakcie
dyktowania nalezy wypowiedzie¢ razem. Wybierz takg kombinacje
stéw, ktérej wymowa nie bedzie podobna do przewaznie
dyktowanych potaczen wyrazéw. Wybrane polecenie gtosowe
wpisz w pole Sterowanie za pomocg polecenia gtosowego.

Skrot klawiszowy mozesz wybraé sposréd wyswietlonych
propozycji.

www.dyktowanie.pl

Nazev Sablony
Mdj podpis
Obsah 3ablony

Times New Roman v 12 v -

B i U Ab ab

Issac Newton
projektovy manager
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3.3.4 Uzytkownik
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Zaktadka Uzytkownik w menu Plik stuzy do logowania uzytkownika do NEWTON Cloud, zarzgdzania kontami

uzytkownikéw oraz licencjami programu.

NEWTON Cloud

NEWTON Cloud to internetowy portal dla
uzytkownikéw programu NEWTON Dictate.
Umozliwia korzystanie z programu na
dowolnym komputerze (wersja 365) oraz
przenoszenie ustawien oraz plikdw miedzy
urzadzeniem mobilnym a komputerem.
NEWTON Cloud oferuje réwniez mozliwos¢
wykorzystania serwerdw do zdalnej
transkrypcji nagranaudio. Niektére ustugi
NEWTON Cloud s3 ptatne.

Aby mdc pracowaé z NEWTON Cloud
nalezy sie zarejestrowac. Stuzy do tego
opcja Rejestracja w prawej kolumnie.

©

Informace
Novy
Otevit
Ulozit
UloZit jako
Exportovat

Tisk

Slovniky

Sablony

Uzivatel

Nastaveni

NEWTON Dictate 5

Uzivatel
8 NEWTON Cloud
Piihlaeni uzivatelskym Gétem do
NEWTON NEWTON Cloudu. Jeden icet na viech
Cloud zafizenich,

Mistni uZivatel

Nechcete se piihlasovat do Cloudu?
Spravujte mistnf ugivatelské ety na

Mistniufivatel | tomo poctaci.

Licence

) Nastaveni licenéniho &isla programu
NEWTON Dictate.
Licence

Prihladen mistni uZivatel:
Vychozi uzZivatel

issac.newton@diktovani.cz
Issac
Newton

Trvalé piihlagent

NEWTON Cloud je VaZ prostor pro zalohu nastaveni, piidanych slov a
Zablon programu NEWTON Dictate.

Pii verzi NEWTON Dictate 365 pfinaii mozZnost pfenositelnosti licence.
Vice informaci na www.newtoncloud.eu

%D Registrovat

Wypetnij wszystkie pola, a nastepnie kliknij w przycisk Rejestruj. W pole e-mail wprowadz swoéj prawdziwy adres e-
mail. Po odestaniu danych rejestracyjnych musisz potwierdzi¢ zatozenie konta klikajgc w link w mailu, ktéry NEWTON

Cloud wysle na Twéj adres e-mail.

Kolejne informacje o NEWTON Cloud oraz ustugach znajdziesz na stronie .

Uzytkownik lokalny

Opcja  Uzytkownik lokalny  umozliwia
uzytkownikéw lokalnych programu oraz daje
wyboru sposrdd juz istniejgcych  kont
uzytkownika. Aby mdc przetgczad sie miedzy

nalezy podac hasto, o ile zostato ustawione.

Zatozenie nowego konta uzytkownika

Wybierz Dodaj w polu Uzytkownik.
Jesli nie chcesz, by twoje konto byto
Wiasne konto uzytkownika um

www.dyktowanie.pl
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Mistni uzivatel

>3 Necheete se piihlaZovat do Cloudu?
Spravujte mistni uZivatelske Gcty na

Mistni uzivatel | 5mto pocitaci,

Licence

) Nastavent licenéniho Eisle programu
NEWTON Dictate,
Licence

edytowanie oraz

Prihlasen mistni uzivatel:
Vychozi uzZivatel

Vjchozl uZivatel

usuwanie kont
mozliwosé
Vychozi ufivatel

kontami

Pridat

Wprowadz swéj login oraz hasto.

chronione hastem, pole Hasto pozostaw puste.

wprowadzanie indywidualnych ustawien stownikéw, stylu
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czcionki, jej wielkosci oraz koloréw, a takze konfigurowanie urzadzen zewnetrznych. Twoje konto zostanie zapisane
po wylogowaniu lub zakonczeniu pracy z programem. Zapisane ustawienia dotyczg tylko Twojego profilu.

Jesli uzytkownik jest jednoczesnie zalogowany do NEWTON Cloud, ustawienia uzytkownika sg automatycznie
zapisywane na koncie NEWTON Cloud i s3 wykorzystywane podczas logowania uzytkownika z tym samym numerem
licencji, ale z innego komputera.

Llcencja @ NEWTON Dictate 5 = [m] X
Opcja Licencja umozliwia wprowadzenie NS UZivatel
numeru licencji produktu (licencja ”"’" - | NEWTON Cloud Informace o licenci
internetowa) lub wybdr licencjonowania [ NEIOH | O Gl i Ao
Kl d NEWTON Dt  ressomat - et
programu za pomocg klucza USB. Podczas s st ugatel e o
Istni uzivate: Platnost do: 31. 1. 2016
wyboru klucza szyfrujgcego mozesz za PR B e
. . ) , istn[ uzivatel tomto pocitai . . . §
pomocy przycisku Aktualizuj, dokona¢ & p Fo e
zmiany danych w kluczu [ DR i e
. . . . RERRLDEES Internetovd licence Hardwarowy kit
szyfrujgcym.Program zapyta cie o wybranie et Lience o
pliku do aktualizacji a potem dokona zmiany [
w kluczu szyfrujgcym.
W prawej kolumnie jest pokazana aktualnie ot novoutcens
uzywana licencja internetowa,wybrana przy
pierwszym uruchomieniu. Natepnie s3

pokazane wszystkie licencje internetowe przyporzagdkowane do konta NEWTON Cloud, jesli uzytkownik jest do niej
zalogowany a licencje sg przyporzgdkowane do NEWTON Cloud.Jesli chcesz zmieni¢ aktualnie uzywang licencje,
wybierz inng z listy licencji. Dane licencji przeniosg sie do pola ponizej listy a nastepnie wybierz opcje Zastosuj nowg
zmiane.

Do pdl dotyczacych licencji mozesz réwniez wprowadzi¢ dane , ktére dostates od sprzedawcy programu. Jesli jestes
w trakcie wprowadzania nowych danych licencyjnych logujgcych do NEWTON Cloud, nowa licencja bedzie
automatycznie potaczona z kontem NEWTON Cloud.

3.3.5 Ustawienia uzytkownika

3.3.5.1 Konfiguracja mikrofonu

Nastaveni
W arunkiem koniecznym do uzyskania jak najlepszej jakosci transkrypcji jest prawidtowo
skonfigurowany mikrofon. Nastaveni mikrofenu Vybér a nastaveni hlasitosti mikrofonu

Diktovani Vyberte ze seznamu zafizeni to, které cheete poufivat pro diktovani,
Glognos¢ mikofons mona ustawié_bezpostednio w nwewws g o o
programie NEWTON Dictate poprzez menu Plik = shine " J B '
Ustawienia — Ustawienia mikrofonu lub klikajgc dwukrotnie " we wskaznik gtosnosci Mikrofonu, ktéry
znajduje sie obok przycisku uruchamiajacego dyktowanie. :‘T:’é“‘édé"r S — 5

vladaci zafizenl Mikrofon Sennheiser -

Program NEWTON Dictate potrafi tez pracowad z dZzwigkiem  Miimafzovsns verze

Vzdalené diktovani

nizszej jakosci. Nie ustawiaj wiec czutosci mikrofonu na -
Ostatni nastaveni’

maksymalny poziom. 0

cichymio

Mastaven drovné hlasitosti

www.dyktowanie.pl
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3.3.5.2 Dyktowanie

Witqcz sterowanie gfosem Nastaveni
(BUSINESS i PROFESSIONAL)

Nastaveni mikrofenu Diktovani
Dzieki temu, ze réznym funkcjom programu NEWTON g

Dictate zostaty przyporzadkowane polecenia gtosowe, Pisrma a barvy
aplikacja mozesz sterowa¢ gtosem. Opis sterowania Schrinka

+'| Zapnout inteligentni detekei diktovani (IDD)

+ | Pii IDD neukladat ticho

ngSGm znajd uje sie w rozdziale Ukdadani | Zujramit kiiticks slova
Hlasove ovladani Ukondit diktovani stiskem libovolné klavesy (neplati pro Mini)
Ovlddaci zafizen! +'| Oznamit zagdtek a konec diktovani zvukovym znamenim
Minimalizovana verze

Inteligentna Detekcja Dyktowania (IDD) Vadélen diktoviod

Ostatni nastaveni

Program NEWTON Dictate posiada funkcje Inteligentne;j

Detekcji Dyktowania (IDD), dzieki ktorej rejestruje tylko

dyktando, a niepozgdane diwieki zotoczenia zostajg odfiltrowane. Kiedy przestaniesz mowic¢, program
automatycznie zatrzyma transkrypcje, a kiedy zaczniesz ponownie dyktowaé, system sam sie aktywuje i bedzie
kontynuowat transkrypcje

Po oznaczeniu opcji Przy IDD nie zapisuj ciszy program automatycznie ze Sciezki dZzwiekowej zapisywanej w tle
wytnie wszystkie pauzy miedzy dyktowaniem.

IDD zalecamy wiaczy¢ zwtaszcza, jesli przy dyktowaniu do innych aplikacji w trybie MINI.

Podkresl stowa krytyczne

Po zaznaczeniu opcji Podkresl stowa krytyczne stowa, ktére zostaty w stowniku oznaczone jako krytyczne, zostang w
tekscie podkreslone kolorem.

Zakoncz dyktowanie dowolnym klawiszem

Dyktowanie mozesz zakonczy¢ wcisnieciem dowolnego klawisza na klawiaturze. Funkcja ta nie dziata jednak w
przypadku dyktowania do innych aplikacji w trybie mini.

Poinformuj o rozpoczeciu i koncu dyktowania sygnatem dzwiekowym

Program sygnatem dzwiekowym zasygnalizuje poczatek i koniec dyktowania. Domysiny dzwiek mozesz zmienic
zmieniajgc pliki start.wav i stop.wav, ktdre znajdujg sie w katalogu \NEWTONDictate 5x.

www.dyktowanie.pl




3.3.5.3 Czcionki i kolory

Tutaj mozesz ustawic
e typ czcionki,
® jejrozmiar,

e kolor przy transkrypcji oraz odtwarzaniu, a takze
kolor stéw krytycznych,

e dodanie wciecia o wielkosci 10 punktéw miedzy

e dodanie weciecia o wielkosci 5 punktéw w nowym
akapicie.

3.3.5.4 Schowek
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Nastaven|

MNastaveni mikrofonu

Pisma a barvy

Diktovani Font Velikost

ma—— == [ ]

Barva pisma Barva pozadi pfi piehravani’
Schranka

M Black [v] [ LightsteelBlue [~]
Ukladani Barva kritickych slowv Barva okna pfi diktovani
Hiasove ovladani I Red ][ comsin -]

Ovladaci zafizeni +'| Piidat za kazdy odstavec mezeru o velikosti 10 bodd

| Odsazovat novy odstavec akapitami’
Ukazka

Minimalizovana verze

Vzdalené diktovani

Napsany text Pravé se prehrava Toto je demonstraéni text
pro zobrazeni nastaveni vzhledu dokumentu Kriticke slovo_Toto je
demonstracni text pro zobrazemni nastaveni vzhledn dokumentu Toto
ie demonstraéni text pro zobrazeni nastaveni vzhledn dokumentn.

Ostatni nastaveni

A Upozomnéni: Provedené zmény se projevi aZ po atevieni nového
dokumentu.

Nastaveni

Podczas dyktowania oprécz tekstu w tle zapisuje sie takie

Sciezka dzwiekowa dyktanda.

Kopiowa¢, wycina¢ lub usuwa¢ mozesz zaréwno sam tekst lub

jego czes¢, jak i tekst wraz ze $ciezkg dzwiekowsa.

3.3.5.5 Zapisywanie

W menu Ustawienia — Zapisywanie mozna zdefiniowac
frekwencje, jakos¢ oraz typ kompresji zapisywanych plikéw
z transkrypcja.

Skompresowane / nieskompresowane zapisywanie
plikébw TTAX (kompresja zmniejszy rozmiar zapisywanego
pliku, ale jednoczesnie obnizy tez jako$¢ zapisywanej
Sciezki dzwiekowej).

Zapisywanie plikéw audio MP3 lub SPX (maty rozmiar
pliku obnizy jakos¢ nagrania).

Wiaczenie funkcji automatycznego zapisywania i
ustawienie odstepéw przy automatycznym zapisywaniu
(od 30 s do 20 min).

www.dyktowanie.pl

Nastaveni mikrofonu

Schranka

Diktovani Pii kopirovani je moiné kopirovat pouze text, nebo i jeho zvukovou podobu.

Pokud budete kopirovat text i s audiem, vloZi se zkopitovana cast zvukovéhe
zdznamu na stejné misto, kam budete vilddat text. Stejné tak i pfi vyjmuti

_ pomoci Ctrl+X je moZné smazat jen text nebo i audio.

Pisma a barvy

PRI KOPIROVANI

Ukladani

Hlasové ovladani Zkopitovat jen text Smazat jen text

Zkopirovat text | zvuk Smazat text i zvuk

Ovladaci zafizeni
@ PokaZdé se zeptat @ Pokaidé se zeptat

Minimalizovana verze

Vzdalen€ diktovani
Pii kopirovaniz textu odstranit formatovani
Ostatni nastaveni

Nastaveni

Nastaveni mikrofonu

Ukladani

Diktovani UKLADANI SOUBORD) TTAX
Pisma a barvy

Nekamprimované ukladani (velké soubory, nejleps kvalita zvuku)
Schranka

@ Komprimované ukladani (menii soubery, niZéi kvalita zvuku)

EE - : :

Mali velikost souboru Vysoka kvalita

UKLADANI AUDIO SOUBORU

Kvalita MP3 = 1 +

Hlasowé avladani’

Ovladaci zafizeni’

Minimalizovana verze

Vzdalené diktovani
zaaene ditovant Kvalita SPX = 1 +

Vysokd kvalita

AUTOMATICKE UKLADANI

+ Zapnout funkei automatického ukladani

Ostatni nastaveni Mala velikost souboru

Interval - I "

Bosekand T T g minut
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3.3.5.6 Sterowanie glosem Nastaven
Nastaveni mikrofonu Hlasové ovlddan(
Sterowanie gtosem umozliwia gtosowe kierowanie oo
g g + | Zapnout ovlsdani hiasem
aplikacjag NEWTON Dictate, NEWTON Dictate MINI j = Feme2eon s -
MS Word. Pozwala takie zarzadzaé procesem ™™ L WD 500 Nasouchacl || Dktovasi
Ukladani Povel Stav
dyktowania, poruszania si o podyktowanym r— x « sSesttdist  tekdcie, jego
Hlasové ovladani
H H Nastaveni mikrofonu x @ Aktivniv refimu naslouchdni
oznaczania oraz edytowanie za pomocg gfosu. Caty  ousascissent ot sttt % tekst
mozesz Wlec podyktowac" Skorygowaé, popraW|é, Minimalizovana verze Zrugit oznadeni textu x Text hlasového povelu
.. , R . . rdilené diktovani Nastavit pozici pra diktovani x Zacitek diktovani
sformatowad i wyeksportowaé korzystajac jedynie "™ Vymazatpiedchesivits x
Ostatni nastaveni : ) .
ze swojego gtosu. Opis sterowania gtosem znajdziesz e — . : w rozdziale
Posunout kurzar na konec véty ® | | XK Vypnoutpovel £ Upravit povel
3.3.5.7 Urzadzenia sterujace
W ustawieniach Panelu sterowania mozna konfigurowaé wtasciwosci  ysdaci zafizent
kompatybilnych urzadzen, takich jak mikrofony i przetgczniki nozne. et
é zafizeni: Philips ike Classic Ill LFH3200 -
Konfiguracja funkcji NEWTON Dictate dla suwaka i programowalne e
. . . .e . " . w i
rzyciski przeprowadzisz za pomocg opcji Urzadzenia sterujace. Wybierz = - i
RECORD (+) - uvolnéni
urzadzenie, ktére chcesz skonfigurowaé. W polu Funkcja urzadzenia ':i LAY D < Stk
PLAY (> ||) - uvolnéni
wybierz przycisk oraz akcje, ktérej chcesz przyporzgdkowac funkcj = FD (>3] - stisknuti
b k k kt h dk funk =
i ) . . ) - FWD (>>) - uvolnéni
NEWTON Dictate (za pomocg jednego przycisku mozesz w ten sposdb REW (<) - stisknat
4 . REW (<<) - uvolnéni v
rzyporzadkowaé naprzyktfa anda, odtworzenie
dk ktad START/STOP dyktand dt
Piifazena akce
dyktanda, usuwanie tekstu...) Spusttzastavi ikt .
3.3.5.8 Wersja Mini (BUSINESS i PROFESSIONAL)
Wiacz zminimalizowane - po oznaczeniu tej opcji Nast ,
program NEWTON Dictate bedzie sie zawsze astaveni
uruchamiat w wersji mini. L )
Nastaveni mikrofonu Minimalizovana verze
H H . . Diktovani. - P B .
Zastosuj niestandardowg metode wstawiania kil
, . , . .. Pisma a barvy + Pouiit nestandardni metodu vkladani znaku pro novy fadek
znakdbw w nowym wierszu — wybdr tej opgcji o o
e . . . . . cUHnic Prodleva mezi vlozenim dvou stejnych znakd za sebou ms
umozliwi wstawianie tekstu wraz zakapitami do - .
. .. L, . . , L Délka uspanf pfi zamykani okna ms
apllkacjll ktore WykorZVStuJa Inny SymbOI na koncu Hlasové ovladani Zpfistupnit rozhrani pro externi aplikace

wiersza.

Mozesz tez nastawi¢ czas trwania przerwy miedzy
wstawieniem dwoch tych samych znakéw oraz czas
uspienia przy zamykaniu okna.

www.dyktowanie.pl

Ovladaci zafizeni’ Zpiistupnit jako WWW server na portu

(pro funkci WWW serveru je nutné spoustét NEWTON Dictate
v reZimu spravce)

Vzdalené diktovani

Ostatni nastaveni




3.3.5.9 Zdalne dyktowanie (PROFESSIONAL)

Funkcja zdalnego dyktowania jest dotepna tylko w
programu.Dyktowani zdalne pozwala zapisa¢ nagranie na
NEWTON Cloud lub serwerze uzytkownika dostepnym w jego

Jesli chcesz uzy¢ serwer za posrednictwem NEWTON Cloud,
konto NEWTON Cloud (ustuga jest ptatna — pozostate
znajdziesz na ) | wybierz w ustawieniach Dyktowanie przez
Cloud.W przypadku uzycia serweru z wtasnej sieci, wybierz
opcje Dyktowanie przez serwer zdalny | ustaw sposdb
potaczenia | adres serwera, na ktdrych bedziesz dokonywat
nagrania.

3.3.5.10 Pozostate ustawienia

Nastaveni

Vzdalené diktovani
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niektérych wersjach
serwerze za posrednictwem
sieci lokalne;j.
Vzdalené diktovani

Mastaveni mikrofonu

Diktovani

zarejestruj sie na
® Lokdlni piepis 3 .
Diktovani pfes NEWTON Cloud |nf0rmac]e
NEWTON

Pisrna a barvy

Diktovani pies vzd

dleny server

Schranka
SERVER PRO VZDALEME DIKTOVANI

Ukladani

Ruéni nastaveni serveru -

Hlasove ovladani

nettep:/flocalhost:5832/TSCC

o Adresa serveru
Ovladaci zafizeni

Minimalizovana verze

Vzdalené diktovani na serverech NEWTON Cloudu je placena sluZba.
Cenik sluzeb NEWTON Cloudu najdete na www.newtoncloud.eu/info/prices

Ostatni nastaven(

W tym miejscu mozesz zmieni¢ jezyk programu oraz jezyk, w ktéorym dokonywana bedzie transkrypcja. Zmiana
jezyka zostanie wprowadzona po ponownym uruchomieniu programu.

Korzystajgc z suwaka Poziom trudnosci transkrypcji

Nastaven|

przy dyktowaniu mozesz nastawi¢ tempo

transkrypcji  tekstu. Jesli Twdj komputer ma wystarczajgcg moc, a  tempo
rozpoznawania jest wedtug Ciebie
Mastaveni mikrofonu Ostatni nastaveni
odpowiednie, ustaw suwak na maksymalng jako$¢. .. Jesli
. . fetovan! Jazyk aplikace Jazyk rozpoznavani
suwak zostanie ustawiony na maksymalne tempo s s bany
s -
znacznie zwiekszy sie woéwczas predkosc transkrypcji _—
chranka
mowy ha tekst, moze Jednak dojéé przy tym do A UpEiDméni'Zménajazykaapfikatesepmjevfaz'pomsmrtovdm'
. L , . ] . Ukladani aplikace.
zwiekszenia liczby bteddéw. Poniewaz kazdy komputer
. . . . - = Hlasové oviadani MAROCNOST PREPISU PRI DIKTOVANT
ma inng konfiguracje, a przez to inne mozliwosci, to od
. . . . . . . Ovladacr zafizeni’ Kvalita =1 +  Rychlost
uzytkownika zalezy ustawienie uzywanego stownika ; : : : . .
. z . . . Minimalizovana verze
z z z
na poziom, ktéry bedzie dla niego optymalny i zgodny e T ym—— .
z jegO pOtrZEbamI Vzdalené diktovani (‘:..I
Ostatni nastaveni | Zapnout automatickou aktualizaci Vyhledat
Po zaznaczeniu opcji Wigcz automatyczne aktualizace

aktualizacje program bedzie sam kontrolowat, czy sg dostepne nowe wersje, a jesli tak, sciggnie je i zainstaluje.

4 Panel informacyjny

Zacatek o
diktovani oo
Panel informacyjny urichomisz podwdjnym
kliknieciem, lub wybraniem ikonki panelu
informacyjnego,umieszczonego na prawej

krawedzi okna.

www.dyktowanie.pl

Vijchozi udivatel  Obecni slovnik R ®

Prehrit piepis

NEWTON Dictate 5

7% Omacitvie || Kopirovat

Rychlost ‘Times New Roman AR

B i U o Najit

w0

i) Viozit Vyjmout

Posuvnlk informaénfho panelu

Mikrofon Sennheiser [l £ - ] + 100%
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Panel zawiera opcje:

- Szablony
- Frazy

- Alfabet

- Polecenia

4.1 Szablony

Tutaj znajdziesz przeglad wstepnie zdefiniowanych tekstéw. Te szablony
mozesz doda¢ do tekstu podwdjnym kliknieciem , w wybranym miejscu,
gdzie ustawisz kursor.Prawym klawiszem myszy mozesz edytowac dany
szablon, na przyktad wytgczy¢ go. Wiecej o szablonach znajdziesz w sekgji.

4.2 Frazy

W zaktadce frazy znajdziesz najczesciej uzywane polecenia | funkcje, w tym
wymowe , ktdre sg uzywane w tekscie, a trzeba podac ich prawidtowg
wymowe.

4.3 Alfabet

W zaktadce Alfabet znajdziesz wymowe liter alfabetu, w przypadku, gdzie
potrzebne bedzie dyktowanie pojednynczych liter. Wiecej o pisowni
pojdynczych liter znajdziesz w rozdziale.

4.4 Polecenia

W zaktadce Polecenia znajdziesz aktualnie dostepne polecenia gtosowe
uzywane do edycji tekstu, jesli te polecenia s3 wigczone w ustawieniach
programu.Wiecej o Sterowaniu gtosowym znajdziesz w rozdziale.

5 Tryb MINI - dyktowanie do innych aplikacji (BUSINESS i PROFESSIONAL)

www.dyktowanie.pl

Sablony Frédze Abeceda Piikazy

Makro Eablona 1 [makrofablonajednal

Mij podpis [CTRL+1]

Sablony Fraze Abeceda Piikazy

TEXT FRAZE [VVSLOVNOST]
nowy odstaver [novy odstaved
novy fadek [novy fadek]

- [uvozofky dole]

* [uvozofky nahofe]

/ [lomena]

Sablony Fréze Abeceda Prikazy

a [znakmalyadam]

A [znakadam]

a [znakmalyadamséarkou]
A [znakadamséarkou]

b [znakmalaboFena]

B [znagboZena]

Sablony Fraze Abeceda Prikazy

NEWTON Dictate w trybie mini dokonuje transkrypcji tekstu do inny
programow. W ten sposéb mozna dyktowa¢ do MS Word, OpenOffi

4 Diktovani
Zatatek diktovani
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klientdw poczty e-mail, pél tekstowych w Internecie lub do systemdw informacyjnych firmy.

Jak pracowac w trybie mini

Aby wigczy¢ tryb mini, w panelu Szybkiej konfiguracji po prawej stronie, nalezy klikngé w przycisk

Mini. NEWTON Dictate zmieni sie w maty panel. Wystarczy teraz umiesci¢ kursor w oknie programu, w B‘
ktorym tekst ma zosta¢ zapisany i uruchomi¢ dyktowanie klikajgc w przycisk z mikrofonem.  Minimalizovana
Podyktowany tekst bedzie wprowadzany od miejsca, w ktdrym znajduje sie kursor. o

Blokowanie pozycji kursora

i Jesli w trakcie dyktowania chcesz przeglagda¢ dokumenty lub obrazki, co spowoduje przemieszczenie
kursora, od ktérego NEWTON Dictate zapisuje dyktowany tekst, wykorzystaj funkcje Blokowanie pozycji
kursora.

i Przed rozpoczeciem dyktowania umies¢ kursor w miejscu, w ktérym chcesz, aby zapisywat sie dyktowany
tekst Kliknij w ikone ktédki. Dwukrotnie btysnie czerwona ramka a tto ktéddki zmieni kolor na szary.

Teraz NEWTON Dictate pamieta miejsce, od ktérego ma wpisywaé podyktowany tekst, a Ty mozesz w trakcie
dyktowania uzywac kursora w innych oknach.

Wskaznik statusu i glo$nosci dyktowania

NEWTON Dictate 5 4| Patrzac na NEWTON Dictate Mini tatwo jest sprawdzi¢, czy uruchomione zostato
dyktowanie czy odtwarzanie.
. wazeny pane doktore,

Jesli gtosnosc¢ zostata ustawiona prawidtowo, wskaznik gtosnosci bedzie informowat
o jej poziomie, ktory w trakcie dyktowania nie powinien przekracza¢ 1/3 dolnej czesci wskaznika. Jesli sterowanie
gtosem jest wigczone, wskaznik gtosnosci pokazuje poziom gtosnosci réwniez przy wytgczonym dyktowaniu, w tzw.

trybie czuwania, w ktorym program czeka na polecenie gtosowe.

G Przy dyktowaniu w trybie MINI zaleca sie witaczenie funkcji inteligentnej detekcji dyktowania (IDD)
' poprzez Ustawienia — Dyktowanie, podyktowany tekst bedzie wktadany od pozycji kursora z paska trybu
MINI znacznie szybcie;j.

Edycja stownika

Nowe stowo dodasz klikajgc w te ikonke. W rozwinietym menu
+q dodaj stowo do stownika.

Przefaczenie z trybu MINI do standardowego okna programu

Aby przejs¢ do standardowego okna programu nalezy klikng¢ w przycisk Maksymalizuj. Miedzy wersjg standardowsq i
trybem Mini mozna sie przetgczac kiedykolwiek, o ile w danym momencie nie przebiega dyktowanie.

Jesli z programem pracujesz tylko w trybie mini, w Menu — Ustawienia programu — Wersja mini oznacz opcje Wtac
zminimalizowane.

www.dyktowanie.pl
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6 Formatowanie tekstu

System NEWTON Dictate posiada funkcje inteligentnego formatowania podyktowanego tekstu. Dzieki tej funkcji
kazda sekwencja podyktowanych stéw w zaleznosci od kontekstu (sgsiednich stdéw) oraz pozostatych regut zostanie
automatycznie sformatowana do zwyczajowej formy (z uwzglednieniem obowigzujgcych norm). W ten sposdb
formatowane sg liczby, tytuty, znaki interpunkcyjne, kwoty pieniedzy oraz inne specyficzne wyrazy. Zasady
formatowania zawarte w stownikach profesjonalnych mogg by¢ odmienne.

e System automatycznie formatuje tekst — na przyktad: Dyktuje ,tysigc ztotych”, program zapisze 1 000 zt Jesli za
catg kwotg (bez groszy, centéw itp.) nastepuje jeden z podanych identyfikatoréw waluty, zapisana zostanie
kwota z symbolem waluty.

e Moiesz dyktowaé cate stowa, mozesz je réwniez literowaé¢ (dyktowac poszczegdlne litery) — Pomiedzy
poszczegdlnymi literami system nie umiesci jednak spacji. Aby ja wywotaé nalezy wypowiedzie¢ polecenie
,Spacja“. Poniewaz niektdre litery s pod wzgledem fonetycznym do siebie podobne (np. ,pe“, ,be“, ,te)
podczas literowania nalezy korzystac z polskiego alfabetu do literowania.

Na przykfad:

Dyktando: ,zgodnie z paragrafem dwiescie trzydziesci osiem” (za stowem

paragraf s3 numery) Transkrypcja: ,,zgodnie z § 238

Dyktando: ,niniejszy paragraf jest kontrowersyjny” (za stowem ,paragraf” s Transkrypcja: zapisze sie stownie

stowa)
Dyktando: ,inzynier Jan Nowak" (za stowem ,inzynier” jest imie i nazwisko ) Transkrypcja: ,,inz. Jan Nowak”
Dyktando: ,pan inzynier dzisiaj nie przyjdzie” Transkrypcja: zapisze sie stownie

Wytaczanie automatycznego formatowania
Automatyczne formatowanie mozna wytgczy¢ poleceniem gtosowym ,,stownie”. W tym czasie czytac studia w szkole

Dyktando: ,stownie inzynier Jan Nowak” (za stowem ,,inzynier” pojawia sie imie i nazwisko)
Transkrypcja: ,,inzynier Jan Nowak”
Dyktando: ,stownie nie da sie tego opisac”

Transkrypcja: ,stownie nie da sie tego opisac”, system pozna, ze ,stownie” nie jest w tym przypadku poleceniem
gtosowym.

Ponizsza tabelka przedstawia niektére terminy wraz z przyktadami ich dyktowania.

{z’%chce zapisaé 'D) musze wypowiedziec

prof. dr. hab. Jan Nowak profesor doktor habilitowany Jan Nowak
12 grudnia 2012 dwunasty grudnia dwa tysigce dwunasty
1 000 025 zt milion dwadziescia piec ztotych
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(polskich ztotych, ztotych polskich...)

801025/2712 osiem zero jeden zero dwa piec ukosnik dwa siedem jeden dwa

przeptyw 10,3 m3/h przeptyw dziesiec i trzy dziesigte metra szesciennego na godzine

Il. Opinia w sprawie odszkodowania: rzymskie dwa kropka opinia w sprawie odszkodowania dwukropek

Praga XI Praga rzymskie jedenascie

firma Sp. z.0.0. firma spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

§ 237 ust. 1 lit. ¢ paragraf dwiescie trzydziesci siedem ustep jeden litera znak mata
celina

magister inzynier Jan Nowak stownie magister inzynier Jan Nowak

dwadziescia jeden metréow kwadratowych stownie dwadziescia jeden metréow kwadratowych

dwunasty grudnia dwa tysigce dwunasty stownie dwunasty grudnia dwa tysigce dwunasty

6.1 Polecenia do formatowania
Przy formatowaniu dyktowanego tekstu mozesz korzystac z nastepujgcych polecen:

akcja B wypowiadane polecenie
pisac¢ od nowego akapitu nowy akapit

pisa¢ od nowej linii nowa linia

napisa¢ wyraz stownie stownie

pisa¢ od wielkiej litery duza litera

pisa¢ od mate;j litery mata litera

spacja miedzy literami badz cyframi spacja

tabulator / wciecie o okreslonej wielkosci, tabulator
przejscie do nastepnego pola w formularzu

6.2 Interpunkcja i znaki specjalne

Znaki interpunkcyjne dyktuje sie w sposéb naturalny jako: ,kropka“, ,przecinek”, ,dwukropek”, ,pytajnik®,
»wykrzyknik”, ,srednik” itd., a dzieki funkcji automatycznego formatowania sg one zapisywane przy pomocy
odpowiedniego symbolu. W przypadku wyrazéw takich jak ,paragraf” i ,procent” zastgpienie stowa symbole
uzaleznione jest od kontekstu. Stowny zapis danego znaku mozna wywotaé poleceniem , stownie”, natomiast za
symbolem - poleceniem ,,symbol” (np. ,,symbol paragraf”).
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) polecenie i@ ) polecenie Q@ transkrypcja
transkrypcja

kropka . cudzystéw otwierajgcy “

przecinek , cudzystéow zamykajgcy ”

pytajnik ? nawias (

wykrzyknik ! nawias zamykajgcy )

srednik ; paragraf we wszystkich §
przypadkach

dwukropek : procent we wszystkich %
przypadkach

mysinik - ukosnik /

wielokropek

6.3 Cyfryi liczby

Liczby dyktuje sie stownie. U liczb powyze]j dziesieciu tysiecy grupy cyfr sg od siebie rozdzielane spacjami. W ten
sposéb mozliwe jest dyktowanie liczb az do 999 999 999.

Z wypowiedziane stowa i@automatyczna transkrypcja
siedem tysiecy dwadziescia dwa 7022

dziesie¢ milionow tysigc sto dwa 10001 102

piecdziesigt piec 55

Liczby dziesietne mozna dyktowac na dwa sposoby:

2 wypowiedziane stowa i@automatyczna transkrypcja
siedem tysiecy dwadziescia i piec¢ setnych 7020,05
dwa przecinek trzy 2,3

Sekwencje liczb nie oddzielonych spacjg (np. PESEL, numery telefonéw itp.) powinno sie dyktowaé pojedynczo
wypowiadajgc poszczegdlne cyfry. Program potaczy je samodzielnie. Spacje pomiedzy cyframi mozna wywotaé
poleceniem ,spacja“.

g wypowiedziane stowa \@automatyczna transkrypcja

piec zero piec zero dwa cztery ukosnik jeden dwa trzy cztery  505024/1234
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piec zero piec zero dwa cztery spacja jeden dwa trzy cztery 505024 1234

Aby zapisac¢ liczby stowami uzyj polecenia ,stownie”:

2 wypowiedziane stowa Y@automatyczna transkrypcja

pani niosta stownie dwa koszyki pani niosta dwa koszyki

Liczby rzymskie dyktuje sie tak jak liczby arabskie z ta réznicy, ze przed podyktowaniem liczby nalezy wypowiedzie¢
stowo ,,rzymskie”.

2 wypowiedziane stowa i@automatyczna transkrypcja

rzymskie jeden I
rzymskie piecdziesigt L
rzymskie tysigc dziewiecéset osiemdziesigt siedem MCMLXXXVII

6.4 Pieniadze i waluty

Kwoty pieniedzy dyktuje sie w ten sam sposéb jak liczby. Jesli za catg kwotg (bez groszy, centéw itp.) nastepuje jeden
z podanych identyfikatorow waluty, zapisana zostanie kwota z symbolem waluty. Spacje miedzy rzedami sg
zastepowane kropka.

P wymowa @waluta
dolar, dolary, dolary amerykanskie, amerykanskie dolary + usD
pozostate przypadki

euro EUR
zlote, polskie ztote, zfote polskie + pozostate przypadki zt

Przyktady dyktowania kwot pieniedzy:

) . .
2 wypowiedziane stowa ‘@automatyczna transkrypcja

milion trzysta piecdziesigt siedem tysiecy dwadziescia dwa 1 357 022 zt

ztote
sto jeden euro 101 EUR
tysigc dwa dolary 1002 USD

Zapisanie kwoty pienieznej stowami mozna wywotaé poleceniem ,stownie”. W przypadku kwoty pienieznej zapisane
zostanie réwniez stowo ,,stownie”, a liczby beda oddzielone spacjami:
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2 wypowiedziane stowa Q@%automatyczna transkrypcja

stownie tysigc dwa dolary stownie: tysigc dwa dolary

Z dyktowaniem kwot zwigzane sg nastepujace skroty:

2 wypowiedziane stowa @ automatyczna transkrypcja
rzeczywista roczna stopa oprocentowania RRSO
podatek od wartosci dodanej lub VAT VAT

W przypadku niestandardowego dyktowania kwoty, np. ,jeden dwa trzy piec¢ ztotych”, system zapisze jg jako ,, 123 5
zt“. Uzna bowiem, ze cyfrg dotyczacg waluty ,ztote” bedzie jedynie cyfra ,piec”, poniewaz liczba ,trzy piec” nie
istnieje. Poprzedzajace jg cyfry zostang zgrupowane zgodnie z zasadami opisanymi w czesci o dyktowaniu liczb.

6.5 Jednostki fizyczne

System potrafi rozpozna¢ najczesciej uzywane jednostki fizyczne (metr, gram, herc,...) potgczone
z najpopularniejszymi przedrostkami (mili, mikro, nano, kilo, mega, giga, ...). Mozliwe jest tez dyktowanie jednostek
typu ,jeden metr na sekunde” (jednostka ta zostanie zapisana jako ,1 m/s“).

“"

Zapis jednostek fizycznych (np. metréw, centymetréw) jest dostosowany do kontekstu: jesli za liczbg ,dwa
wystepuje na przykfad stowo ,centymetry”, system zapisze to jako ,2 cm”. Jedli przed stowem ,centymetry” nie
wystapi zadna liczba, woéwczas wyraz ,,centymetry” zostanie napisany stownie, np. ,,Do strzelenia bramki zabrakto mu
centymetréw”.

Przyktady dyktowania jednostek fizycznych:

2 wypowiedziane stowa Y@automatyczna transkrypcja

predkosc trzydziesci kilometrow na godzine predkos¢ 30 km/h

Mamy przed sobq jeszcze wiele kilometrow. Mamy przed sobg jeszcze wiele kilometréow.
silnik o mocy dziesie¢ kilowatow silnik o mocy 10 kW

temperatura wynosi dziesiec stopni Celsjusza temperatura wynosi 10 °C

parcela o powierzchni sto metrow kwadratowych parcela o powierzchni 100 m?

W przypadku niestandardowego dyktowania np. ,jeden zero dwa centymetry” system zapisze ,, 10 2 cm®, poniewaz
cyfrg dotyczaca jednostki ,centymetry” zostanie uznana jedynie cyfra 2. Poprzedzajace j3g cyfry zostang zgrupowane
zgodnie z zasadami opisanymi w czesci o dyktowaniu liczb.

Zapis jednostek fizycznych stowami mozna wywotaé poleceniem ,stownie”:
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2 wypowiedziane stowa Y@automatyczna transkrypcja

powierzchnia stownie stu metrow kwadratowych powierzchnia stownie stu metréw kwadratowych

6.6 Przedsiebiorstwa handlowe

forma prawna preferowana wymowa inna mozliwos¢
sp. z.0.0. spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

SA spotka akcyjna esa

sp.k. spotka komandytowa

GmbH gieembeha

Ltd eltede

Zapis petnymi stowami mozna wywotaé poleceniem ,stownie”:

2 wypowiedziane stowa \@automatyczna transkrypcja

NEWTON Media spétka z ograniczonq odpowiedzialnoscig NEWTON Media Sp. z.0.0.
NEWTON Media stownie spotka z ograniczonq odpowiedzialnoscig NEWTON Media spétka z ograniczonq
odpowiedzialnoscig

Z przedsiebiorstwami handlowymi zwigzane sg nastepujace skroty:

skrot preferowana wymowa inna mozliwos¢
KRS krajowy rejestr sqgdowy kaeres

REGON numer REGON regon

NIP numer identyfikacji podatkowej

6.7 Tytuty i stopnie

Tytuty i stopnie naukowe dyktuje sie zgodnie zich odmiang. Jesli za tytutem wystepuje imie i nazwisko, tytut
zapisywany jest skrotem.
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2 wypowiedziane stowa K@automatyczna transkrypcja

z oskarzonym magistrem Janem Nowakiem z oskarzonym mgr. Janem Nowakiem

profesora doktora habilitowanego inzyniera Jana prof. dr. hab. inz. Jana Nowaka
Nowaka

pracowat jako magister w aptece pracowat jako magister w aptece

Zapis skrotem wywotuje sie poleceniem ,tytut” (tylko w mianowniku, np. ,tytut inzynier” zostanie zapisane jako
»iN2.“). Zapisanie catego tytutu stowami mozna wywotaé poleceniem: ,stownie”:

2 wypowiedziane stowa @automatyczna transkrypcja

stownie doktora habilitowanego Jana Nowaka doktora habilitowanego Jana Nowaka
Tytuty
Zapis Wymowa Zapis Wymowa

+ wszystkie przypadki + wszystkie przypadki
arch. architekt lek. wet. lekarz weterynarii
doc. docent lic. licencjat
dr doktor mgr magister
drn. doktor nauk mgr inz. magister inzynier
dr n. med. doktor nauk medycznych prof. profesor
dr hab. doktor habilitowany prof. nadzw. profesor nadzwyczajny
lek. lekarz prof. zw. profesor zwyczajny
lek. stom. lekarz stomatolog

6.8 Literowanie

Oprécz catych stéw mozesz tez dyktowac pojedyncze litery. Pomiedzy poszczegdlnymi literami system nie umiesci
jednak spacji. Aby jg wywotaé nalezy wypowiedzie¢ polecenie ,,spacja“.

Poniewaz niektore litery sg pod wzgledem fonetycznym do siebie podobne (np. ,pe“, ,be”, ,te”) podczas literowani
nalezy korzystac z polskiego alfabetu do literowania.
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Przy dyktowaniu matych liter nalezy wypowiedzie¢ polecenie ,maty”, ,mata” lub ,mate” np. ,znakmatyadam®,
,Znakmatabarbara“ lub ,znak mate u zamkniete”.

znak adam A znak dzieri N
znak gatgzka A znak olga 9)
znak barbara B znak u zamkniete o)
znak celina C znak pawet P
znak ¢wiczenie ¢ znak quebec Q
znak dorota D znak roman R
znak ewa E znak stanistaw S
znak miegkki E znak scibor S
znak franciszek F znak tadeusz T
znak genowefa G znak urszula U
znak henryk H znak violetta V
znak irena | znak wactaw W
znak jadwiga J znak xawery X
znak karol K znak ypsylon Y
znak leon L znak zygmunt 7
znak tucja ¢ znak Zrebak 7
znak marek M znak zaneta 7
znak natalia N

Przyktady dyktowania przy uzyciu literowania:

2 wypowiedziane stowa i@automatyczna transkrypcja

znak pawet znak mata urszula dwa cztery jeden ukosnik dwa Pu241/2

7 Sterowanie gtosem (BUSINESS i PROFESSIONAL)

Sterowanie gtosem umozliwia gtosowe kierowanie aplikacjg NEWTON Dictate, NEWTON Dictate MINI i MS Word.
Pozwala takze zarzadzac procesem dyktowania, poruszania sie po podyktowanym tekscie, jego oznaczania oraz
edytowanie za pomocg gtosu. Caty tekst mozesz wiec podyktowal, skorygowaé, poprawic¢, sformatowad i
wyeksportowac korzystajgc jedynie ze swojego glosu.
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7.1 Aktywacja sterowania glosem
Nastaveni
Sterowanie gtosem aktywuje sie przez Menu - Ustawienia - . . N
Dyktowanie. Po oznaczeniu pierwszej opcji aktywuje sie  [biwan
kompleksowe sterowanie gtosem zaréwno NEWTON Dictate, jak i =~ "™ | Zapnoutintlgent deekci iktovdn! (00)
NEWTON Dictate MINI i MS Word. v e

Uldadani " Ivyraznit kriticka slova
Hlasové ovladani Ukenéit diktovani stiskem libovolné klavesy (neplati pro Mini)
Ovladaci zafizeni +'| Oznamit zafdtek a konec diktovani zvukowym znamenim

7.2 Ustawienia sterowania gtosem
Poszczegdlne polecenia gtosowe mozesz ustawi¢é w oknie
dialogowym, ktére uruchomisz poprzez Ustawienia, wybierajgc opcje
Sterowanie gtosem. Znajdujg sie w nim wstepnie zdefiniowane polecenia gtosowe rozdzielone na trzy grupy:
polecenia gtosowe w NEWTON Dictate, polecenia gtosowe w NEWTON Dictate MINI (dyktowanie do innych
programow) oraz polecenia gtosowe do sterowania MS Word (po przejsciu w tryb MINI oraz umieszczeniu kursora w
MS Word).

Nastaveni . . o .
Polecenia w poszczegdlnych grupach mozna filtrowaé
Nastenimiccfons  Hlasové ovladani oznaczajgc opcje:
Bl | Zapnout ovladant hlasem
Pt barey Hiedej jen ’ ’ .
P — S W Wiaczone lub Wytaczone (tzn. polecenia gtosowe aktywne
Ukdsdani Povel ) - Stav ——— lub niea ktywne)
Hiasové ovladani =
o @ Aktivniv rezimu naslouchdni . . . .
Ottt X Odtwarzanie lub Dyktowanie (polecenia w trybie
‘ext hlasového povelu
odend i : B odtwarzania sg aktywne, kiedy nikt nie dyktuje; polecenia w
Sl x trybie dyktowania sg aktywne w trakcie dyktanda)
*®
X - *  Vypnout povel & Upravit povel

Polecenia gtosowe mozesz wtgczaé | wytgczaé pojedynczo lub grupowo (CTRL+A). Po kliknieciu w przycisk Popraw
polecenie mozesz w dowolny sposdb zmienia¢ polecenie gtosowe przyporzagdkowane do danej fukcji. W przypadku
polecen aktywnych w trybie dyktowania ich sposéb wymowy nie powinien by¢ podobny do kombinacji stéw, ktére
moga wystgpi¢ w dyktowanym tekscie.

7.3 Sterowanie glosem w NEWTON Dictate

Poszczegdlne polecenia gtosowe, ktére mozna wykorzysta¢ w NEWTON Dictate, wtgcza sie i wytgcza w menu Plik —
Ustawienia — Sterowanie gtosem w sekcji Dyktowanie.

Aktywne polecenia glosowe przy pracy z programem wyswietlane sa w sekcji ~ Sablony Fraze Abeceda Prikazy

4 Diktovani

Narzedzia, w zaktadce Polecenia w prawej dolnej czesci okna programu Diktovni do textu
(sterowanie gtosem musi by¢ wiaczone). Polecenia gtosowe dla wiekszej e A
przejrzystosci rozdzielone sg na grupy. Zawarto$¢ okna zmienia sie dynamicznie <l

w zaleznosci od tego, czy program znajduje sie w trybie dyktowania porat
(wyswietlane sg polecenia dostepne w trakcie dyktowania), czy w trybie Oznatovéni

czuwania (wyswietlane sg polecenia gtosowe do zarzadzania aplikacjg i
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Lista polecen gtosowych w NEWTON Dictate:

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA/

Poczatek dyktowania Nowy plik
Koniec dyktowania Otworz plik
Nowa linia Zapisz plik
Dyktowanie | Ustaw pozycje dyktowania Zapisz jako
Wyswietl dyktando Zapisz nagranie audio
Otwodrz podpowiedz polecen Zapisz w pliku tekstowym
Otworz pomoc Zapisz w pliku z napisami
Przejdz na pierwszy nastepny znak/stowo/akapit |Srodowisko Ustawienia mikrofonu
Przejdz na pierwszy poprzedni znak/stowo/akapit Transkrybuj plik audio
Ruchy Przesun na poczatek/koniec zdania Dodaj stowo do stownika
Przejdz do nastepnego/poprzedniego akapitu Ustawienia stownikéw
Przejdz na poczatek/koniec dokumentu Uruchom zminimalizowang wersje
Zaznacz jeden poprzedni znak Maksymalizacja aplikacji
Zaznnacz 1-3 poprzednie stowa Ustawienia szablonéw
Zaznacz Zaznacz zdanie Zamknij NEWTON Dictate
Zaznacz jeden poprzedni akapit Uruchom odtwarzanie
Zaznacz do poczatku/korica dokumentu Przerwij odtwarzanie
Kopiuj zaznaczone Zatrzymaj odtwarzanie
Wytnij zaznaczone Dzwiek PIAIGIL poczetek/koniec
odtwarzania
Kopiuj ze schowka Szybko do przodu/na koniec
Odswiez Odtwarzaj od pozycji w nagraniu
Zaznacz wszystko Odtwarzaj od kursora
Edycja Anuluj wybér Kropka
Cofnij Przecinek
Usun zaznaczone Pytajnik
Usun 1-3 poprzednie stowa Wykrzyknik
Usun jeden poprzedni znak/akapit Srednik
Usun zdanie Dwukropek
Usun do poczatku Myslnik
Paragraf (wszystkie przypadki)
Interpunkcja |Procent (wszystkie przypadki)

Wielokropek

Cudzystéw zamykajgcy

Cudzystéw otwierajgcy

Nawias

Zamknij nawias

Ukosnik
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7.4 Sterowanie gtosem w NEWTON Dictate MINI przy dyktowaniu do innych
programoéw

Poszczegdlne polecenia gtosowe, ktére mozna wykorzysta¢é w NEWTON Dictate MINI przy dyktowaniu do innych

programow, wigcza sie i wytgcza w menu Ustawienia — Sterowanie gtosem, w oknie dialogowym Ustawienia

sterowania gtosem, w sekcji Mini.

Lista polecen gtosowych w NEWTON Dictate MINI:

Poczatek dyktowania Kopiuj 1-10 poprzednich znakéw
Koniec dyktowania Kopiuj 1-10 nastepnych znakéw
Nowa linia Kopiuj 1-10 poprzednich stow
Ustaw pozycje dyktowania Kopiuj 1-10 nastepnych stow
Wyswietl dyktando Kopiuj 1-10 poprzednich akapitow
Ktédka Kopiuj 1-5 nastepnych akapitow
Dyktowanie | Dyktuje do tekstu Kopiuj stowo
Dodaj stowo do stownika Kopiuj akapit
Maksymalizacja aplikacji Kopiuj wybor
Uruchom zminimalizowang wersje Kopiuj wszystko
Rozpocznij/Zakoricz odtwarzanie Wytnij 1-10 poprzednich znakéw
Otworz podpowiedz polecen Wytnij 1-10 nastepnych znakéw
Otwodrz pomoc Wytnij 1-10 poprzednich stow
Przejdz na dot Wytnij 1-10 nastepnych stéw
Przejdz do gory Wytnij 1-10 poprzednich akapitow
Przejdz w lewo Edycja Wytnij 1-5 nastepnych akapitow
Przejdz w prawo Wytnij stowo
Przejdz na 1-10 poprzedni znak Wytnij akapit
Przejdz na 1-10 nastepny znak Wytnij wybor
Przejdz na 1-10 poprzednie stowo Wytnij wszystko
Ruch Przejdz na 1-10 nastepne stowo Wklej ze schowka
Przejdz na 1-5 poprzedni akapit Wklej spacje
Przejdz na 1-5 nastepny akapit Usun 1-10 poprzednich znakéw
Przejdz na poczgtek/koniec wiersza Usun 1-10 nastepnych znakéw
Przejdz do nastepnego wiersza Usun 1-10 poprzednich slov
Przejdz do poprzedniego wiersza Usun 1-10 nastepnych stéw
Przejdz na poczatek/koniec okna Usun 1-10 poprzednich odstavcl
Przejdz na nastepng/poprzednig strone Usun 1-5 nastepnych akapitow
Przejdz na poczqtek/koniec dokumentu Usun stowo
Zaznacz 1-10 poprzednich znakéw Usun akapit
Zaznacz
Zaznacz 1-10 nastepnych znakéw Usun wybor
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Zaznacz 1-10 poprzednich stow Usun caty dokument

Zaznacz 1-10 nastepnych stéw Cofnij

Zaznacz 1-10 poprzednich akapitow Anuluj cofniecie

Przetacz miedzy jezykami

Zaznacz 1-10 nastepnych akapitow

klawiatury
Zaznacz stowo Kropka
Zaznacz kolejny wiersz do gory /na dét Przecinek
Zaznacz akapit Pytajnik
Zaznacz do poczgtku/korica wiersza Wykrzyknik
Zaznacz do poczgtku/korica akapitu Srednik
Zaznacz do poczgtku/korica dokumentu Dwukropek
Zaznacz do korca okna MysInik

Zaznacz wszystko Paragraf (wszystkie przypadki)

Interpunkcja

Procent (wszystkie przypadki)

Wielokropek

Cudzystéw zamykajacy

Cudzystéw otwierajgcy

Nawias

Zamknij nawias

Ukosnik
_———— @ ="

7.5 Sterowanie glosem w aplikacji MS Word

Poszczegdlne polecenia gltosowe, ktére mozna wykorzysta¢ w aplikacji MS Word, wtgcza sie i wytgcza w menu
Ustawienia — Sterowanie gtosem, w oknie dialogowym Ustawienia sterowania gtosem, w sekcji Word.

Lista polecen gtosowych w MS Word:

Dyktowanie

Poczatek dyktowania

Koniec dyktowania

Nowa linia

Ustaw pozycje dyktowania

Wyswietl dyktando

Ktédka

Dyktuje do tekstu

Dodaj stowo do stownika

Maksymalizacja aplikacji

Uruchom zminimalizowang wersje

Rozpocznij/Zakoncz odtwarzanie

Aktywuj sterowanie Word

Dezaktywuj sterowanie Word

Otworz podpowiedz polecen

Otworz pomoc

Formatowanie

Wyréwnaj do bloku

Wyréwnaj do lewej

Wyréwnaj do prawe;j

Wyréwnaj do srodka

Tekst pogrubiony

Tekst kursywa

Podkresl tekst

Podwadjne podkreslenie

Podkres| tylko stowa

Wszystko wielkmi

Zwieksz/zmniejsz rozmiar czcionki

Zwieksz/zmniejsz wciecie

Spacja przed akapitem

Podwdjne odstepy

Odstep jeden i pot
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Przejdz na dot

Przejdz do gory

Przejdz w lewo

Przejdz w prawo

Przejdz na 1-10 poprzedni znak

Przejdz na 1-10 nastepny znak

Przejdz na 1-10 poprzednie stowo

Przejdz na 1-10 nastepne stowo

Proste odstepy

Kopiuj/wklej format

Usun formatowanie

Powtdrz ostatnig akcje

Woybierz Czcionke

Zastap w tekscie

Otworz okno czcionki

Pokaz liczbe stow

Przejdz na 1-5 poprzedni akapit

Przejdz na 1-5 nastepny akapit

Nowy dokument

Otworz dokument

Ruch Przejdz na poczgtek/koniec wiersza Zapisz dokument
Przejdz do nastepnego wiersza Zapisz dokument jako
Przejdz do poprzedniego wiersza Drukuj dokument
Przejdz na poczatek/koniec okna Zamknij dokument
Przejdz na nastepng/poprzednig strone Przejdz do menu w lewo/w prawo
PrzejdZ na poczqtek/koniec dokumentu | p ostiedi Z(razlf:?r(\:::tz 2= leuelpeeizedeas
R T — Przejdz dg nastepnego/poprzedniego
oznaczenia
Przejdz na poczatek poprzedniej strony Przejdi.do nastepnej/poprzedniej
zaktadki
Wyszukaj w tekscie Potwierdz wybor
Zaznacz 1-10 poprzednich znakéw Zamknij okno
Zaznacz 1-10 nastepnych znakéw Poslij dokument e-mailem
Zaznacz 1-10 poprzednich stéw Zamknij aplikacje
Zaznacz 1-10 nastepnych stéw Kropka
Zaznacz 1-5 poprzednich akapitow Przecinek
Zaznacz 1-5 nastepnych akapitow Pytajnik
Zaznacz stowo Wykrzyknik
Zaznacz zdanie Srednik
Zaznacz - -
Zaznacz kolejny wiersz do gory /na dét Dwukropek
Zaznacz akapit Myslnik
Zaznacz do poczqgtku/korica wiersza Paragraf (wszystkie przypadki)
Zaznacz do poczgtku/korica akapitu Procent (wszystkie przypadki)
Zaznacz do poczgtku/korica dokumentu |Interpunkcja |Wielokropek
Zaznacz do korica okna Cudzystéw zamykajgcy
Rozszerz wybor Cudzystéw otwierajacy
Zaznacz wszystko Nawias
Kopiuj 1-10 poprzednich znakow Zamknij nawias
Kopiuj 1-10 nastepnych znakéw Ukosnik
Kopiuj 1-10 poprzednich stow
Edycja Kopiuj 1-10 nastepnych stéw

Kopiuj 1-5 poprzednich akapitéw

Kopiuj 1-5 nastepnych akapitow

Kopiuj stowo
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Kopiuj akapit

Kopiuj wybor

Kopiuj wszystko

Wytnij 1-10 poprzednich znakow

Wytnij 1-10 nastepnych znakéw
Wytnij 1-10 poprzednich stéw
Kopiuj 1-10 poprzednich znakéw
Wytnij 1-10 nastepnych stéw
Wystnij 1-5 poprzednich akapitéw

Wytnij 1-5 nastepnych akapitow

Wytnij stowo
Wytnij zdanie
Wytnij akapit
Wytnij wybor

Wytnij wszystko
Wklej ze schowka
Wklej spacje

Wklej czas

Wklej punktory
Wklej date
Wstaw hipertacze

Wklej komentarz

Wklej wciecie

Wklej objasnienia

Usun 1-10 poprzednich znakéw
Usun 1-10 nastepnych znakéw
Usun 1-10 poprzednich slov
Usun 1-10 nastepnych stéw
Usun 1-5 poprzednich odstavct
Usun 1-5 nastepnych akapitow
Usun stowo

Usun zdanie

Usun akapit

Usun wybor

Usun caty dokument

Cofnij

Anuluj cofniecie

Przetgcz miedzy jezykami klawiatury

8 Lista urzadzen kompatybilnych

Liste zalecanych dyktafonéw, mikrofonéw oraz przetacznikow noznych odpowiednich do pracy z programem
NEWTON Dictate znajdziesz w katalogu akcesoridw na stronie .
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9 Kontakty

E-mail biura obstugi klienta:

Informacje kontaktowe: NEWTON Technologies, a.s.
Na Pankraci 1683/127, budova Gemini, 140 00 Praha 4
tel.: (+48) 605 74 74 44 / fax: (+420) 225 540 101

www.dyktowanie.pl




